
如何撰写出彩的 
cover letter 

成功投稿国际期刊 



正要给论文写封 cover letter？ 
这些幻灯片提供你所需的一切！ 

什么是 cover letter? 

cover letter 和封页的差别 

cover letter 重要性何在？ 

cover letter 应包含的
基本信息 

你可以加上的其他信息 

延伸阅读 



1. 什么是 cover letter? 

▶ 这是一封向编辑介绍你的论文的信或邮件 

    cover letter 需要向期刊编辑传达这些： 
▶ 为什么你的论文值得发表在期刊上 
▶ 论文中处理的研究问题对领域有什么吸引力 



2. cover letter 和封页的差别 

如果你搞不清楚论文的封页和 cover letter，你绝不孤单，
许多作者都有这个疑问。 
 
▶ 论文的封页，或任何工作的封页，上面都会有文章标题和 
    其他重要信息。 

封页 Cover letter 



*Editorial in Nature Immunology 

3. cover letter 重要性何在？ 

cover letter 可以 

与期刊编辑沟通，引起编辑
对你的论文的注意力 

就你的理解，向期刊编辑说
明论文的科研价值 

发表在《Nature Immunology》的一篇社论说的很好：
cover letter 是开启作者与编辑对话的桥梁 

作者 期刊编辑 

http://www.nature.com/ni/journal/v9/n2/full/ni0208-107.html?foxtrotcallback=true
http://www.nature.com/ni/journal/v9/n2/full/ni0208-107.html?foxtrotcallback=true


4. cover letter 应包含的基本信息 (1/7) 

下面是读 cover letter 的人预期要看到的东西： 
 

从基本的地方开始，显而易见的细节： 

论文标题和通讯作者信息 
 这些信息看似显而易见，但一定要写入 

cover letter，特别是当你或共同作者在领
域内享有盛名时，或许能有帮助。 
 

 从你的论文标题开始写，明确你的文稿是
哪种类型。例如，你的稿件是原创研究论
文还是综述文章，是书评还是观点评述等。
cover letter 应该要清楚说明这点。 

 



4. cover letter 应包含的基本信息 (2/7) 

简介你的研究发现 

用三到四句话来总结你的研究的主要发现 

概述论文贴士： 
• 描绘研究的目标，例如你想要发现什么 
• 然后写出你实际上发现的贡献，例如研究结果支持你的假

设，或是做出来的结果并不明确 
• 避免使用术语进行概述 
• 在先前已发表的研究框架下呈现你的研究发现 



4. cover letter 应包含的基本信息 (3/7) 

简介你的研究重点优势 

投稿要向期刊编辑展现为什么你的工作值得发表，因此突出研究
的主要优势才能显现这个价值。 

 

问问自己下面这些问题，找出你的研究优势： 

• 我的研究对现在的知识增加什么价值？ 

• 我的文章对领域里关键文章的发现是
反驳或是恭维？ 

• 研究的创新点是什么？ 

• 这个研究对未来有什么显著的影响？ 



4. cover letter 应包含的基本信息 (4/7) 

为什么选择投稿这个期刊？ 

 在研究大意之后，加上一句话说明为什么你的研
究适合该期刊 

 这研究与期刊范畴怎么相符？为何读者会感兴趣？ 

 

伦理道德审批 

 投稿信应交代研究相关伦理道德项目是否通过单
位审批 

 如果是临床实验，须告知是否已获得所有患者的
知情同意，不要递交没有获得知情同意的稿件！ 

 提供注册、审批编号（有些期刊会特别要求此项） 



*WAME 

4. cover letter 应包含的基本信息 (5/7) 

利益冲突：告知是否有任何潜在利益冲突 

 

 利益冲突发生在“发表过程中的参与者（作者、审稿人或编辑）
彼此间存在竞争利益，可能会过度影响（或合理地看来会影响）
他在发表过程中的责任”(WAME, 2009) 

 

 一定要披露任何潜在的利益冲突。如果你没有这么做，有人在
发表后对你的研究提出质疑，可能会导致严重的后果，轻则所
属单位启动调查，重则撤稿。 

http://www.wame.org/about/conflict-of-interest-in-peer-reviewed-medical


4. cover letter 应包含的基本信息 (6/7) 

原创性和作者同意 

 

 必须声明该文稿并未在其他期刊等待发表，也
没有在任何地方发表过（不论是部分或全部内
容） 

 

 一次只投稿一个期刊 

 

 声明所有的作者都已经读过论文并核准其内容，
同意投稿本期刊 

 

 是否已遵守所有道德规范 



4. cover letter 应包含的基本信息 (7/7) 

不要 

 匆匆忙忙 

 

 太过简略，只提论文标题、期刊
名称等极其基本的信息 

 

 写作时没有思考这封信能对这个
投稿有何加分作用 

撰写 cover letter 时必须铭记在心的几点： 



5. 你可以加上的其他信息 (1/3) 
这些额外信息能帮助编辑审查 

推荐审稿人和回避审稿人 

有些期刊会让作者推荐评审人或是提出回避审稿人，此举有
助于加快评审流程。 

选择这样的审稿人： 

能提供客观有价值的审查 没有利益冲突 

注意：最终的审稿人选交由期刊编辑决定，他不一定会选择你推
荐的人。 



5. 你可以加上的其他信息 (2/3) 

事前与期刊编辑的互动 

• 如果在事前的社交网络或会议上曾有任何期刊编辑表示过
对你的研究感兴趣，记得写在投稿信中。 

 

 

 

 

 

 

• 在一些特殊情况或期刊特别允许下，投稿信可指名给该编
辑。 



5. 你可以加上的其他信息 (3/3) 

类似工作 
• 如果你觉得你的研究极具开创性，而且可能有其他项目组

在进行类似的研究 
 
 
 
 
 
 
• 如果你发现其他项目组可能会投稿类似的研究结果到其他

地方，你可以要求编辑加快评审速度 
 
• 不过，要小心提出这种要求，这可能会让编辑的态度更加

谨慎 

A 作者的 
论文 

B 作者的 
论文 



祝你 cover letter 撰
写顺利 

以上是要写好 cover letter 的所有注意事项 



6. 推荐阅读 
 来源： 
• 写出给力的英文投稿信 (Cover Letter) 

https://www.editage.cn/insights/180.html  
• 如何撰写期刊投稿 cover letter？ 

https://www.editage.cn/insights/2032.html  
• 优质的投稿信：要与不要 

https://www.editage.cn/insights/177.html  
• Editorial: Prelude to a good story 

http://www.nature.com/ni/journal/v9/n2/full/ni0208-
107.html?foxtrotcallback=true  

• 揭露利益冲突：期刊希望作者怎么做  
https://www.editage.cn/insights/607.html  

• 科学研究中的利益冲突 
https://www.editage.cn/insights/168.html  

• How to write a great cover letter for a scientific manuscript 
http://precisionscienceediting.com/tips/write-great-cover-letter-
scientific-manuscript/  
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www.editage.cn/insights 

关注微信： 

取得更多实用发表资源，请登录： 

http://www.editage.cn/insights

