
国际期刊投稿检查表： 
投稿前你必须考虑的那些事 
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期刊拒稿的主要原因有哪些？ 



写作和组织太差 研究设计有缺陷 不端行为（如抄袭） 

与期刊范畴不合 
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缺乏创新性或重
要性 

与稿件质量无关的
原因，如期刊版面
限制 



你可以做好万全的投稿准备！ 

如何能避免这些错误？ 
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你的投稿材料应该要包含所有期刊编辑和审稿人要审查
稿件必备的要素 

 

 

投稿材料=  
 

论文本身 

 
其他要件 

（如 cover letter、 
补充文件等） 
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这里有个你在投稿前必须要注意到的项目详细检查清单 

这个检查表能帮助你避掉常见的期刊拒稿原因 

◦ 文章排版 

◦ 论文架构 

◦ 语言和逻辑 

◦ 图表 

◦ 事实和详情 

◦ 作者信息 

◦ 引用来源和致谢  

◦ Cover letter  

◦ 利益冲突 

◦ 合规 

 



文章排版 1 

6 

完善编排的文章必遵守期刊的所有规定 



搞对这些： 

文件类型（ Word/LaTeX/PDF）、字型字号、版面、行距、边距、编
号、标题形式等。  
 

遵守字数规定了吗？ 
检查期刊对特定章节的字数限定，如标题和摘要。 
 

参考文献排序对了吗？ 
确认：  

• 所有内文中出现的引用都列在参考文献清单中了 

• 你的参考文献清单有依照期刊采用的风格排版 

• 内文中的引用和参考文献的信息完整且风格一致 
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2 论文架构 
论文中的每一个章节都要注意！ 
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标题：抓人眼球并提供信
息 

关键词：都是相关的 

摘要：概略叙述整个研究 

引用：提供研究工作的足
够的背景信息 

方法：包含进行过的实验
的所有细节 

结果和讨论：回答你在引
言部分提出的问题 

结论：包含你的研究发现 

参考文献：列出所有的资料来源 

致谢：列出所有收到的支持来源 

注脚：提供必要的额外信息 

图表：完整、清晰、美观 

附录：包含额外数据 
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3 语言和逻辑 
一篇写得好的论文，有很大的机会被接受 
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注意这些地方： 

◦ 句子结构：少用复杂的长句，简单就好 
 

◦ 逻辑和可理解程度：要能让人看懂你在写什么 

 

◦ 思绪流畅：流畅地表达你的想法 

 

◦ 用字：使用正确的词汇，太过艰涩的术语和太过高大上
的语言都要避免 

 

◦ 文法：重复确认文章中没有文法错误 



再多来点贴士： 
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善用拼字与文法检查功能 

请朋友或同事帮忙看一遍 

利用专业英语润色服务来解决语言问题 



图表 
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4 
图表是期刊编辑和审稿人首先会看的几个项目之一， 
怎么能不做好。 



重复确认这些细节： 

◦ 确认图表内的信息与内文不重复  
 

◦ 表格不宜太长，将额外的信息放在附录中  
 

◦ 图片和图像中的信息是否清晰可读？ 
 

◦ 检查表格标题，图片的注释，以及图像的说明 
 

◦ 文件是否太小？ 
 

◦ 文件格式是否与期刊要求的一致？ 
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5 事实和详情 
检查所有的细节，不管多小 



确认这几个地方没有出错： 
  

◦ 数据精确性 

◦ 符号 

◦ 量表单位 

◦ 计算和公式 

◦ 内文和表格内的数值一致性 

◦ 内文引用和参考文献清单互相呼应 

 
TIP：如果你的数据很多，可以考虑使用工具来进行储存或分
享 
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6 作者信息 
了解 lead author 和共同作者的差别 



共同作者  
 

与 lead author 共
同合作，做出部分贡

献 
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Lead author  
 

对研究和写作做出
最多贡献  

一定要提供作者相关信息： 
 
◦ 所有作者的全名 
◦ 所有作者的职称 
◦ 通讯作者的完整联系方式（电子邮箱、邮寄地址、电话号

码和传真号码） 
◦ 必要时，提供额外的作者贡献详情清单 
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7 引用来源和致谢 

没有标注相关信息来源，提供知情同意证明，都视为是违反 
道德规范的行为 



致谢获得的帮助，标注每一个引用的信息来源 
 

◦ 从别的地方直接复制黏贴过来的文字必须要用引号标示 
 

◦ 使用或重制他人的图片或是受版权保护的材料，必须取得
书面许可，在投稿的时候一同递交  
 

◦ 致谢所有收到的支持 
 

◦ 针对特定研究，必须递交病患或受试者签署的知情同意表 
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8 COVER  LETTER 
你的投稿信应该要强而有力 



cover letter 要包含这些信息： 
 
◦ 所有作者的信息 

 
◦ 简单说明论文的相关性和影响 

 
◦ 披露研究是否曾在别的地方发表过，或是正由其他期刊考虑是否

发表。 
 

◦ 你打算递交的补充材料的详细资料 
 

◦ 披露任何可能被视为利益冲突的商业或财务关系 
 

◦ 必要时，简要说明为什么期刊应该发表你的研究 
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利益冲突 
提供一份揭露任何潜在利益冲突的声明 

9 
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确认： 
 

◦ 注明你收到的所有财务支持 
 

◦ 投稿信包含所有有可能被视为利益冲突的任何财务与商
业关系 

 

◦ 没有签署任何会导致研究结果偏倚的文件 

 

◦ 已经做到期刊投稿规定中的各项要求，或是已经遵守 
ICMJE 指南的规定 
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合规 
确认你的研究符合各个道德指南的相关规定 
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确认： 
 

◦ 遵守所有相关的动物照护指南、临床试验注册规定、
环境保护指南等。 

 

◦ 获得单位相关审委审批 

 

 

TIP：确认你的投稿材料包含了相关研究方案 (protocol) 
的详情。 
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都准备好了 

那就递交吧！ 
 

 

 

 

 

祝你投稿顺利！ 
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